PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN NATUNA

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
Jalan Kol. PNB Sumihar Sihotang Ranai Provinsi Kepulauan Riau
Laman_ www.disperpusip.natuna.go.id
Pos-el: disperpusip@natunakab.go.id

1. UU No. 43 Tahun 2007 Tentang Perpustakaan

2. PP Nomor 24 Tahun 2014 Tentang Pelaksanaan UU 43 Tahun 2007
Tentang Perpustakaan

3. Peraturan MENPAN Dan RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

4. Peraturan Kepala Perpustakaan Nasional RI No 10 Tahun 2016 Tentang

Pedoman Nomenklatur Dinas Perpustakaan Daerah

5. Peraturan Daerah Kabupaten Natuna Nomor 16 Tahun 2021 Tentang

Pembentukan dan Susunan perangkat Daerah

6. Peraturan Bupati Natuna No. 16 Tahun 2021 Tentang Pembentukan

Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi Tata Kerja dinas , Pemerintah

kabuiaten Natuna

1. SOP Layanan Keanggotaan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik maka :
Pelaksanaan kegiatan Pusling Cerdas tidak bisa berjalan maksimal

JFT : DIl - S.1 Pustakawan
JFU: SA1

JFU : Administrasi Umum
Ramah, Komunikatif, Rapi, Tertib dan Teliti

Memiliki kemampuan membaca kondisi psikologis siswa
Memiliki kemampuan membaca nyaring (Read Aloud)
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1. Data absensi siswa




STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) PROGRAM INOVASI PUSLING CERDAS
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN KAB. NATUNA

Koordinasi dan monitoring Program Pusling Cerdas

1.2.8 Selesai

1.1. Persiapan Pusling Cerdas 250 menit
1.1.1 Seleksi Koleksi 120 menit Koleksi Koleksi harus
; ; relevan relevan dengan
kebutuhan siswa

1.1.2 Shelving (penataan) LA 60 menit Penjajaran Koleksi harus

? koleksi tertata dengan rapi
dan menarik

1.1.3 Menghubungi sekolah M 5 menit Hasil Koordinasi terjalin

U koordinasi dengan baik
1.1.4 Menyusun jadwal 30 menit Daftar Jadwal Jadwal sebagai
panduan tim
1.1.5 Menyiapkan absensi/SPT v 35 menit Daftar absensi | Bukti fisik
/Dokumen pelaksanaan
SPT kegiatan

1.1.6 Selesai C)

1.2. Pelaksanaan Pusling Cerdas @ 90 menit

1.2.1 Koordinasi pelaksanaan kegiatan 10 menit Hasil Koordinasi terjalin
Koordinasi dengan baik

1.2.2 Pembukaan 10 menit Terlaksananya | Pembukaan
pembukaan sekaligus

perkenalan

1.2.3 Aktivitas Ice Breaking 10 menit Peregangan Rileks  membantu

? siswa siap
mengikuti kegiatan

1.2.4 Aktivitas Read Aloud (membaca nyaring) 30 menit Imajinasi Menumbuhkan

‘ siswa literasi siswa

1.2.5 Sesi Tanya Jawab 10 menit Feedback Pemahaman siswa

]

1.2.6 Pembagian Doorprize 5 menit Reward Apresiasi/Strategi
meningkatkan
semangat pelajar

1.2.7 Aktivitas membaca 15 menit Membaca Meningkatkan

buku literasi siswa




