
Bendara 

Penerimaan
Kasir Petugas TPI Penjual Juru Lelang Pembeli Kelengkapan Waktu Keluaran

1 Mengumumkan pelaksanaan pelelangan Ikan Informasi jadwal 30 Menit Jadwal lelang

2
Melakukan pendaftaran keikutsertaan pelelangan ikan

dan menyerahkan uang jaminan lelang

Buku Peserta 

Lelang
60 Menit

Data peserta 

lelang

3
Menatausahakan administrasi pendaftaran dan uang

jaminan lelang

Data peserta 

lelang
15 Menit

Tanda Terima 

Uang Jaminan 

Lelang

4
Menerima Tanda Terima Uang Jaminan Lelang untuk

mengikuti proses lelang

Tanda Terima 

Uang Jaminan 

Lelang

15 Menit

Tanda Terima 

Uang Jaminan 

Lelang

5
Melakukan pencatatan kapal, jumlah dan jenis ikan serta

pendataan peserta lelang

Data peserta 

lelang, Blanko 

Nota Timbang

30 Menit Nota Timbang

6 Melakukan bongkar ikan sampel dan dibawa ke TPI

Nota Timbang. 

Ikan, Troli, 

Keranjang Ikan

30 Menit Ikan sampel

7
Menggelar Ikan di tempat lelang secara Sampel dan

memberi nomor urut lelang

Ikan sampel, Troli, 

Keranjang Ikan
30 Menit

Ikan sampel, 

Papan Nomor 

Urut Lelang

8 Melaksanakan proses pelelangan ikan

Ikan sampel, 

Papan Nomor Urut 

Lelang

60 Menit

Ikan dilelang, 

Nota Penjual dan 

Nota Pembeli

9 Menyelesaikan Administrasi

Nota Penjual dan 

Nota Pembeli, 

SKRD

15 Menit

Surat Permintaan 

Uang (SPU) dan 

Surat 

Penerimaan 

Pembeli (SPP)

10
Menerima pembayaran dan menerbitkan Surat Pelunasan

Pembayaran

Surat Permintaan 

Uang (SPU) dan 

Surat Penerimaan 

Pembeli (SPP)

30 Menit

Tanda BuktI 

Pembayaran,  

Surat Pelunasan 

Pembayaran

11 Menerima pembayaran penjualan hasil lelang ikan
Surat Permintaan 

Uang (SPU)
30 Menit

Tanda Bukti 

Pembayaran

12
Bongkar ikan dan penimbangan ikan untuk pemenang

lelang

Ikan, Timbangan, 

Tanda Bukti 

Pembayaran 

90 Menit
Ikan, Tanda Bukti 

Pembayaran 

13 Menerbitkan Surat Tanda Setoran

Tanda Bukti 

Pembayaran 

Penjual dan 

Pembeli, SKRD

30 Menit

Tanda Bukti 

Pembayaran 

Penjual dan 

Pembeli, SKRD, 

Surat Tanda 

Setoran 

14 Menerbitkan bukti pelelangan telah selesai

Tanda Bukti 

Pembayaran 

Penjual dan 

Pembeli

15 Menit

Surat Pernyataan 

Pelelangan Telah 

Selesai

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Selesai

Lelang Secara Sampel (Penjualan dengan tanpa menggelar ikan keseluruhan yang akan 
di lelang dan hanya diperlihatkan ikan sampel dihadapkan dengan calon pembeli dan 

diberikan kesempatan menawar harga)

Tidak 
lengkap

Lengkap


